
INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATISTA IDECUT 

Contrato No. 037 de 2023 

Contratista: BELLANITH CELIS VERGARA 

Objeto Contractual:  

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA 
ACOMPAÑAR LOS PROCESOS DE EVALUACIÓN Y 
SEGUIMIENTO DE LOS PRODUCTOS ARTESANALES 
EN ETAPA DE FORTALECIMIENTO COMO LINEA DE 
EMPRENDIMIENTO. 

 

Obligación contractual 1:  

Realizar seguimiento al proceso de solicitud, compra, 
entrega y pago de los productos artesanales a constituirse 
como inventario y oferta de la Tienda Kuna Mya, en el 
marco del proceso de fortalecimiento artesanal que 
adelanta el IDECUT. 

 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 

• Durante el mes de agosto se realiza el ingreso de cuentas de cobro y productos artesanales a 

la tienda, cumpliendo los parámetros establecidos: 1. Cotización del artesano; 2. Creación de 

producto. 3. Cuenta de cobro; 4. Autorización Cuenta de cobro. 5. Subida documentos a 

software ZUM 

 

• Se continúa con el apoyo a la revisión de inventario para realización de compras de productos 

para tienda. 

 

• Revisión y seguimiento de las cuentas de cobro artesanales de los meses de mayo, junio y 

julio. Anexo.  

 

 

• Continuamente se efectúa revisión de inventario, rotación de producto para efectuar compras 

para surtir a la tienda Kuna Mya.  

 

 

Documento de identidad: C.C. 52.623.266 

Plazo de ejecución del contrato:  8 MESES 

Fecha de inicio:  25-01-2023 Fecha de terminación: 24-09-2023 

Informe de actividades No: 8 de 9 

Período de informe:    Del 1 de agosto al 31 de agosto de 2023 



 
 

• Asistencia Reunión Comité de Tienda en inmobiliaria.  2 veces al mes.   

•    

Visita Artesanos proveedores a Kuna Mya - Revisión permanente exhibición.  

     
 

 
     

95 5-jul-23 25-jul-23 126 140 MARTHA CAROLINA GARNICA TORRES 1.075.652.836    TEJEDURIA CUCUNUBA 1.371.000       1.371.000    Actualizado RUT - Evento AprobadoPAGO TOTAL CAUSADO

103 14-jul-23 26-jul-23 127 150 MARTHA INES QUINTANA BARRERA 35.416.372         TEJEDURIA ZIPAQUIRA 1.380.000       1.380.000    DOC EQUIV FIRMADO PAGO TOTAL CAUSADO

91 5-jul-23 26-jul-23 128 153 MARIA CONSUELO ALARCON 39.742.006         TEJEDURIA SUTATAUSA 730.000          730.000       DOC EQUIV FIRMADO

93 23-may 26-jul-23 129 151 LUZ MARIA RODRIGUEZ 20.979.754         TEJEDURIA SUTATAUSA 1.320.000       1.320.000    DOC EQUIV FIRMADO

98 6-jul-23 26-jul-23 130 156 SANDRA MARIA ALVARADO MARTINEZ 20.458.124         TEJEDURIA CUCUNUBA 610.000          610.000       DOC EQUIV FIRMADO

102 10-jul-23 24-jul-23 105 93 WILLIAM DE JESUS CONTRERAS FORERO 2.989.207          TEJEDURIA CUCUNUBA 3.050.000       3.050.000    PAGO TOTAL CAUSADO

104 3-ago-23 17-ago-23 281 323 ANDRES FELIPE SUAREZ RINCÓN 1.032.432.348    GAFAS MOSQUERA 920.000          1.840.000    PAGO TOTAL SOLICITADO

107 3-ago-23 17-ago-23 266 324 MARTHA ROMERO SANCHEZ 52.259.513         BISUTERIA ANAPOIMA 2.421.900       2.421.900    PAGO TOTAL SOLICITADO

108 1-ago-23 17-ago-23 267 325 SANDRA MARIA ALVARADO MARTINEZ 20.458.125         TEJEDURIA CUCUNUBA 520.000          520.000       PAGO TOTAL SOLICITADO

109 2-ago-23 17-ago-23 268 326 JENNIFER PAOLA ROBLES GARCIA 1.014.250.425    TEJEDURIA CUCUNUBA 354.000          354.000       PAGO TOTAL SOLICITADO

110 1-ago-23 ANA FLORENTINA MONTEJO CASTILLO 39.524.826         TEJEDURIA CHIA 505.000          505.000       

111 3-ago-23 18-ago-23 271 327 ANA FLORENTINA MONTEJO CASTILLO 39.524.827         TEJEDURIA CHIA 2.531.000       2.531.000    PAGO TOTAL SOLICITADO

112 1-ago-23 18-ago-23 283 328 WILLIAM DE JESUS CONTRERAS FORERO 2.989.207          TEJEDURIA CUCUNUBA 5.770.000       5.770.000    PAGO TOTAL SOLICITADO

113 2-ago-23 18-ago-23 280 329 DIANA PAOLA SANCHEZ PINZÓN 52.487.452         JOYERIA TENJO 420.000          420.000       PAGO TOTAL SOLICITADO

FE514 10-ago-23 18-ago-23 279 330 MAZ WARRIOR S.A.S. 901.438.386       MODA BOGOTA 5.379.832       1.022.168    6.402.000    

118 4-ago-23 18-ago-23 282 KELLY OSPINO CARRANZA 39.071.655         VIDRIO CHIA 1.392.000       1.392.000    PAGO TOTAL SOLICITADO

115 2-ago-23 ESPERANZA TORRES -                  

116 4-ago-23 23-ago-23 284 DEISY YACKELIN PULIDO HORTUA 1.068.975.968    VELAS SOPO 798.000          798.000       

117 4-ago-23 23-ago-23 285 ANA CRISTINA BELLO LOVERA 20.423.592         TEJEDURIA ZIPAQUIRA 775.524          775.524       

118 4-ago-23 23-ago-23 286 AIDA DURAN SANTOS 51.640.571         TEJEDURIA

119 GABINO -                  

120 NATALIA FONTECHA GARCIA -                  

121 LAURA YOLANDA MUÑOZ HERNANDEZ -                  



Obligación contractual 2:  

Realizar informes mensuales y periódicos referente al impacto 
económico de los artesanos vinculados al proceso de 
fortalecimiento artesanal y a la Tienda Kuna Mya. 

MES 

2023  
VENTAS KUNA MYA  

(incluye agencia, 
eventos y ferias) 

VENTAS 
AEROPUERTO 2023 

TOTAL VENTAS  
2023 

ENERO  $              13.315.100   $               548.000   $          13.863.100  

FEBRERO  $              11.428.200   $            2.152.000   $          13.580.200  

MARZO  $              18.437.615   $            1.224.280   $          19.661.895  

ABRIL  $              23.097.000   $            2.064.200   $          25.161.200  

MAYO  $              62.525.567   $            1.898.200   $          64.423.767  

JUNIO  $              11.783.600   $            2.042.200   $          13.825.800  

JULIO  $              12.596.305   $            2.789.200   $          15.385.505  
 
 

 
   

 
  

MES

2023 

VENTAS KUNA MYA 

(incluye agencia, 

eventos y ferias)

VENTAS 

AEROPUERTO 2023

TOTAL VENTAS 

2023
VENTAS 2022 CRECIMIENTO

PROYECCIÓN 

VENTAS 2023

PORCENTAJE 

CUMPLIMIENTO
COMPRAS 2023

COMPRAS 2024

ENERO 13.315.100$               548.000$               13.863.100$          31.553.300$       -56% 21.000.000$          63,41% 10.064.000$          

FEBRERO 11.428.200$               2.152.000$            13.580.200$          11.971.700$       13% 20.000.000$          57,14% 15.608.980$          

MARZO 18.437.615$               1.224.280$            19.661.895$          25.796.000$       -24% 29.000.000$          63,58% 14.032.400$          

ABRIL 23.097.000$               2.064.200$            25.161.200$          20.167.350$       25% 22.500.000$          102,65% 27.412.700$          

MAYO 62.525.567$               1.898.200$            64.423.767$          27.006.200$       139% 30.000.000$          208,42% 76.449.719$          

JUNIO 11.783.600$               2.042.200$            13.825.800$          26.555.900$       -48% 30.000.000$          39,28% -$                           

JULIO 12.596.305$               2.789.200$            15.385.505$          21.928.025$       -30% 25.000.000$          50,39% 8.461.000$            

AGOSTO 25.423.269$       -100% 29.000.000$          0,00% 23.729.424$          

SEPTIEMBRE 12.327.882$       -100% 25.000.000$          0,00%

OCTUBRE 13.543.351$       -100% 25.000.000$          0,00%

NOVIEMBRE 57.489.195$       -100% 65.000.000$          0,00%

DICIEMBRE 157.710.650$     -100% 180.000.000$        0,00%

TOTAL 66.277.915$               5.988.480$            165.901.467$        431.472.822$     -85% 501.500.000$        13% 175.758.223$        

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 

Se presentan cifras de ventas Enero – Julio 2023 

 



Obligación contractual 3:  

Apoyar la identificación, caracterización y consolidación de las bases 
de datos de los artesanos que vienen siendo parte del proyecto de 
fortalecimiento Artesanal del Departamento  

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 

• Se realizan las primeras visitas a los municipios priorizados para el proceso de 
Fortalecimiento Artesanal.  

 
 
 

   
 

    
 

Asistencia  1
Apoyo 

Acompañante 

Encargado en el 

municipio
Estado Asistencia 2 Asistencia  3 Asistencia  4 Asistencia  5

Tocancipa 
Jueves 3 de Agosto - 

3:30pm 

Susana 

Rodríguez - Bella 
Viviana Mendez Enviado correo Lunes 14 de Agosto 4pm 

Junin 
Miercoles 2 de 

Agosto - 2pm

Susana 

Rodríguez

Luz Dary Duarte 

(Artesanias) 

David Forero (Dir 

Enviado correo
Miercoles 9 de Agosto 

10am 

Guatavita 
Viernes 4 de Agosto 

- 11am 
Claudia Velandia Yaneth Martinez Enviado correo

Funza 
Martes 1 de Agosto 

10am
Claudia Velandia

Martha Cecilia 

Duarte
Enviado correo

Viernes 11 de Agosto 

9am 

Martes 15 de 

Agosto 8am 

Sábado 26 de 

Agosto  

Caminata 

Lunes 28 de 

Agosto 

Viani 
Jueves 3 de Agosto - 

10:00am 
Claudia velandia Tatiana Enviado correo

Domingo 13 de Agosto 

1:30pm Virtual

Domingo 27 

Agosto 1:30pm

Domingo 27 

Agosto 1:30pm

Domingo 10 

Septiembre 

1:30pm

Tocaima 
Jueves 10 de Agosto  

2:00 p.m.

Susana 

Rodriguez - Bella
Gestora Social wp y telefónica

Miercoles 16 de Agosto 

8am

Miercoles 30 de 

Agosto 9am

Miercoles 30 de 

Agosto 2pm

Guitiérrez 10 agosto - 1pm Claudia velandia Mery Morales Enviado correo Martes 22 de Agosto
Miercoles 23 de 

Agosto

Choachi - Cerámica miercoles 2, 11 am
Sin 

acompañante 
Mauricio Velez

Coord directa 

por parte de la 

diseñadora

martes 8 agosto virtual
Viernes 19 de 

Agosto

Guatavita - Cerámica 
viernes 4 de Agosto - 

11am 

Sin 

acompañante 
Gabriela 

Coord directa 

por parte de la 

diseñadora

Lunes 14 de Agosto 

presencial

Martes 15  de 

Agosto. Virtual

NATALIA MARTINEZ 

CRONOGRAMA   VISITAS   FORTALECIMIENTO   EN   TERRITORIO 
DISEÑADORAS MUNICIPIOS 

CATALINA DEL CASTILLO

MARIA JOSE GÓMEZ 



      
 

• Se continua con el diligenciamiento del Directorio de artesanos.  

            
 

   
 

• Se realiza seguimiento asistencia a capacitaciones.  

 
 

CICLO DE CAPACITACIONES

CLEMENCIA VARGAS

Sesión Fecha Horario Lugar

5 y 6 8 de agosto 9:00 a.m. a 2:00 p.m.
Salón de protocolo Piso 9 

Gobernación de Cundinamarca

7 y 8 22 de agosto 9:00 a.m. a 11:30 a.m.
Salón de protocolo Piso 9 

Gobernación de Cundinamarca

9 y 10 5 de sept 9:00 a.m. a 11:30 a.m.
Salón de protocolo Piso 9 

Gobernación de Cundinamarca

11 28 de sept 9:00 a.m. a 6:00 p.m. Funza. Jornada Artesano en Municipio

12 7 de Sept 9:00 a.m. a 6:00 p.m.
Tocancipá. Jornada Artesano en 

Municipio

13 19-oct 9 a 5 pm.. municipios priorizados

14 23-oct 9 a 5 p.m. municipios priorizados

Charlas Virtuales



 

   
 

      
 

   
 

   



 

Obligación contractual 4:  
Apoyar en la generación de estrategias para impulsar y fortalecer las 

líneas artesanales en el departamento. 
 

 
 

 

 

Actividad Subactividad Indicadores Tiempo Entregable

1.2.1.  Convocatoria a los artesanos: 

Mediante acercamiento con la entidad 

territorial para levantamiento de 

información y caracterización de los 

artesanos del municipio ….

?  Artesanos que asisten a la 

convocatoria

Listado de asistencia 

Caracterización (link google)

1.2.2.  Diagnostico con base a la 

información recolectada con los 

artesanos y entidades territoriales

 1 Diagnostico por municipio que de 

parte del estado actual de los artesanos 

identif icados (DOFA) aspectos básicos 

del territorio.

Documento Diagnostico ( link google) 

Evaluación de la unidad productiva a 

través del producto actual  

Jormada incluida en el agendamiento del 

primer encuentro dónde los artesanos 

presentan sus 3 muestras artesanales.  1 día

* Matriz de curaduria de producto con registro    fotográfico.

* Listados de asistencia de beneficiarios 

Taller de identif icación de referentes de 

diseño - Identidad Cundinamarquesa

# de Artesanos impactados con el taller 

de referentes.
 1 día

lista de asistencia

Conseptualización - Tableros de 

inspiración - PROTOTIPADO

lo define el equipo de diseño deacuerdo 

a lo encontrado en cada territorio

lista de asistencia

Talleres  de experimentación de  oficios 

y acabados.

4 talleres realizados en cada municipio 

priorizado
 1 día

 Listados de asistencia de beneficiarios Registro fotográficos - 

Memorias audiovisuales

Desarrollo de producto lo define el equipo de diseño deacuerdo 

a lo encontrado en cada territorio

 Listados de asistencia de beneficiarios Registro fotográficos - 

Memorias audiovisuales

3.1   Taller Imagen gráfica corporativa: 

función y aplicaciones en el contexto 

artesanal.

1 Taller virtual realizado.  1 día 

* Memorias de contenidos desarrollados

* Listados de asistencia de beneficiarios 

* Registro fotográfico

3.2   Asesoría en desarrollo de la 

imagen gráfica

14 Artesanos de los municipios 

priorizados  identif icados por el equipo 

de diseño como potenciales en la 

técnica y en producto que adoptan  

imagen gráfica básica

 7 días

* Listados de asistencia de beneficiarios 

* Registro fotográfico

* Imagen Gráfica desarrollada a almenos 14 artesanos de 

losmunicipios priorizados.

4. Empaque

4.    Taller básico al Sistema de 

Empaque 1 Taller  realizado ( virtual )
 1 día 

* Memorias de contenidos desarrollados con resultados de 

empaques propuestos

* Listados de asistencia de beneficiarios 

5.1.    Talleres sobre costeo de 

producto -  Conceptos básicos

 # Artesanos de los municipios 

priorizados con bases para costear su 

producto.

1 día 

(2 horas)

Listados de asistencia de beneficiarios  

* Registro fotográfico

5.2    Taller de Ventas y atención al 

cliente

* 1 taller de ventas realizado 
1 día * Listados de asistencia de beneficiarios 

* Registro fotográfico

6. 

Aprovechamiento 

de las TICs en 

promoción y 

comercialización

6.1    Taller de orientación sobre uso y 

servicios de medios electrónicos 

(internet, email, w hatsap busines)

* 1 taller sobre TICs realizado 

 Artesanos con claridad sobre ventajas 

de las TICs
1 día 

* Memorias de contenidos desarrollados

* Listados de asistencia de beneficiarios 

* Registro fotográfico

3. Imagen gráfica: 

marca

MÓDULO 5   COMERCIALIZACIÓN

5. Capacitación y 

Asesorías

“Fortalecimiento artesanal en territorio el Departamento de Cundinamarca” 

MÓDULO 1: CARACTERIZACIÓN

1.2. Línea de Base 1

Componente 2:  Mejoramiento Productivo (Asistencia Técnica integral)

2. Mejoramiento 

productivo

componente 3: Promoción ( Publicidad)

 

• Organización capacitaciones generales del equipo Manar.  



Obligación contractual 5:  

Apoyar la formulación de informes de gestión, estadísticas de 
resultados y consolidación de la información que requiera el 
IDECUT, en el marco del proyecto de fortalecimiento de las líneas 
artesanales. 

 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

   

Actividades Equipo de Fortalecimiento Artesanal 

   

 

Obligación contractual 6:  
Apoyar y participar en las estrategias de promoción de la tienda 
Kuna Mya, del proyecto MANAR Artesanías de Cundinamarca.  

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

• Acompañamiento y asistencia permanente a la tienda Kuna Mya en las diferentes 
estrategias de promoción del proyecto MANAR.  

•      



• Visita tienda emprendedor Milcíades Estiven Castro.  

 

Obligación contractual 7:  
Apoyar a los artesanos en el proceso de fortalecimiento 
artesanal. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Continuamos con Reuniones Grupo Fortalecimiento y Artesanos, iniciando procesos de 
conexiones comerciales. 2do Semestre.  

     
 
 

       

      

   



     
 
 
Apoyo Gestión Libro Manar. Asistencia a reuniones 

 x  

 

   
 

 
 

 



Obligación contractual 8:  
Preparar los informes, reportes y documentos requeridos en la 
ejecución del presente contrato  

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 

• Se realizan los informes pertinentes de ventas compras, proyección cumplimiento, etc. 

 
 

 
 
 

Obligación contractual 9:  
Asistir a las reuniones que disponga el Instituto Departamental de 
Cultura y Turismo relacionados con el objeto del contrato. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 

• Capacitación Asistencia Territorial 
 

   
 

• Participación eventos Tienda. 
 

MES

2023 

VENTAS KUNA MYA 

(incluye agencia, 

eventos y ferias)

VENTAS 

AEROPUERTO 2023

TOTAL VENTAS 

2023
VENTAS 2022 CRECIMIENTO

PROYECCIÓN 

VENTAS 2023

PORCENTAJE 

CUMPLIMIENTO
COMPRAS 2023

ENERO 13.315.100$               548.000$               13.863.100$          31.553.300$       -56% 21.000.000$          63,41% 10.064.000$          

FEBRERO 11.428.200$               2.152.000$            13.580.200$          11.971.700$       13% 20.000.000$          57,14% 15.608.980$          

MARZO 18.437.615$               1.224.280$            19.661.895$          25.796.000$       -24% 29.000.000$          63,58% 14.032.400$          

ABRIL 23.097.000$               2.064.200$            25.161.200$          20.167.350$       25% 22.500.000$          102,65% 27.412.700$          

MAYO 62.525.567$               1.898.200$            64.423.767$          27.006.200$       139% 30.000.000$          208,42% 76.449.719$          

JUNIO 11.783.600$               2.042.200$            13.825.800$          26.555.900$       -48% 30.000.000$          39,28% -$                           

JULIO 12.596.305$               2.789.200$            15.385.505$          21.928.025$       -30% 25.000.000$          50,39% 8.461.000$            

AGOSTO 25.423.269$       -100% 29.000.000$          0,00% 23.729.424$          

 



       
  
 

 

Obligación contractual 
10:  

Las demás actividades que sean necesarias para el cumplimiento 
del objeto del presente contrato y que defina el supervisor del 
contrato. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 

• Capacitaciones Idecut 

 
    



 

CERTIFICACIÓN O CONCEPTO DEL SUPERVISOR 

EL CONTRATISTA CUMPLIÓ A 
SATISFACCIÓN CON EL OBJETO DEL 
CONTRATO 

SI X NO  

OBSERVACIONES: 
 

ANEXOS: 

 

FIRMA DEL CONTRATISTA: 
 

FIRMA DEL SUPERVISOR: 
 

BELLANITH CELIS VERGARA 
MARIANA ALVAREZ MATALLANA 

 

 

 Cargo:  Subgerente de Cultura 

Dependencia: IDECUT 

Fecha: 

Día Mes Año 
Ciudad: Bogotá, D.C. 

31 8 2023 

  

1. Cuenta de cobro No. 08 
2. Aportes a seguridad social Julio de 2023 
3. Documentos para deducciones  


